Zarzadzenie Nr 14
Generalnego Dyrekt%a Drog Krajowych i Autostrad
z dnia .2.22r58:..2014 r.
zmieniajace zarzadzenie w sprawie realizacji zaméwien publicznych
wylaczonych spod stosowania przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. -
Prawo zaméwien publicznych przez Generalng Dyrekcje Drég
Krajowych i Autostrad

Na pedstawie § 4 ust. 2 pkt 1 zatacznika Nr 1 do zarzadzenia Nr 16 Generalnego
Dyrektora Drog Krajowych i Autostrad z dnia 16 czerwca 2008 r. w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad (z pézn.
zm. V) zarzadza sle, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 49 Generalnego Dyrektora Drég Krajowych i Autostrad z dnia
18 pazdziernika 2013 r. w sprawie realizacji zaméwien publicznych wylaczonych spod
stosowania przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych
przez Generalng Dyrekcje Drég Krajowych i Autostrad wprowadza sie nastepujace
zmiany:

1) w § 1 pkt 1 otrzymuje brzmienie:
»1) sustawie Pzp” - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907, z pézn. zm.) oraz akty wykonawcze
wydane na jej pcdstawie;

2) w § 2 wust. 2 pkt 2 otrzymuje brzmienie:
»2) do zamdwien na ustugi szkoleniowe w zakresie szkolen otwartych realizowanych
zgodnie z przepisami zarzadzenia nr 10 Dyrektora Generalnego Generalnej Dyrekcji
Drég Krajowych i Autostrad z dnia 26 maja 2011 r. w sprawie zasad organizacji
szkolen oraz finansowania innych kosztéw ksztatcenia i podnoszenia kwalifikacji
zawodowych pracownikéw zatrudnionych w Generalnej Dyrekcji Drég Krajowych i
Autostrad (z pézn. zm.?)), zwanej dalej ,GDDKIA".";

3) w § 6 ust. 7 otrzymuje brzmienie:
.7. Komorka organizacyjna planujaca zrealizowad¢ zamowienie zobowigzana jest do
szczegOtowego opisania kazdego z kryteridw, o ktérym mowa w ust. 6. Opis kryteridw
i opis oceny tych kryteriow powinien gwarantowal obiektywna ocene kazdej
ze zlozonych ofert, nie dopuszczajac do subiektywnych elementéw oceny.”;

4) zatacznik Nr 3 do zarzgdzenia otrzymuje brzmienie okreslone w zataczniku Nr 1
do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Tekst ujednolicony zarzadzenia, o ktérym mowa w § 1, stanowi zatgcznik Nr 2
do zarzadzenia.
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b Zmiany wymienionego zarzadzenia zo ’hfd ;&”arzq eniem Nr 9 z dnia 31 marca 2009 r.,
zarzgdzeniem Nr 15 z dnia 29 kwietnia 2009 »,@agggnzeﬁlem Np’21 z dnia 1 czerwca 2009 r., zarzadzeniem
Nr 26 z dnia 20 kwietnia 2010 r., zarzadzerfiem Nr 60 z dnia czerwca 2010 r., zarza_dzemem Nr 68 z dnia
30 czerwca 2010 r., zarzadzeniem Nr 95 z dnia 28 pazdziernika 2010 r., zarzadzeniem Nr 100 z dnia
12 listopada 2010 r., zarzadzeniem Nr 118 z dnia 30 grugiia 2010 r., zarzadzeniem Nr 13 z dnia 28 |utego
2011 r., zarzadzeniem Nr 24 z dnia 1 kwietnia 2011 r/, zarzadzeniem Nr 38 z dnia 21 czerwca 2011 r.,
zarzadzeniem Nr 69 z dnia 22 listopada 200 r., zarzadzeniem Nr 2 z dnia 5 stycznia 2012 r., zarzgdzeniem
Nr 8 z dnia 29 lutego 2012 r., zarzadzeniem z dnia 28 czerweca 2012 r., zarzadzeniem Nr 28 z dnia 24
sierpnia 2012 r., zarzadzeniem Nr 6 z dnia 24 stycznia 2013 r., zarzadzeniem Nr 22 z dnia 29 kwietnia
2013 r., zarzadzeniem Nr 34 z dnia 28 czerwca 2013 r. oraz zarzadzeniem Nr 7 z dnia 7 lutego 2014 r.

2) Zmiany wymienionego zarzadzenla zostaty wprowadzone zarzadzenlem Nr 1 z dnia 30 stycznia 2012 r. oraz
zarzadzeniem Nr 1 z dnia 10 stycznia 2014 r.



Zataczniki do zarzadzenia Nr ..\ ..
Generalnego Dyrektora Drég Krajowych
i Autostrad z dnia .->.5%.2014 r.

ZALACZNIK Nr1

Nr sprawy: GDDKIA = ..ot

OGLOSZENIE

0 zamowieniu wytaczonym spod stosowania przepisow
ustawy - Prawo zamowien publicznych

Zamawiajacy:

Formularz ofertowy nalezy przesytaé na adres:

E-MAIl coveee e lub faksem N .o dodnia coceeiiiiiiiinennnns r.
Osoba prowadzaca sprawe: ............ ernaraan R Chremrn e S Crenenansrranmrne .

(imie i nazwisko, tel.)

Termin realizacji zaméwienia®:

lllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

Warunki ptatnoéci:
Platnos¢ wynagrodzenia na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w fakturze nastapi

w terminie ..o, dni od dnia otrzymania przez Zamawiajacego prawidtowo
wystawionej faktury VAT. Za date realizacji ptatnosci uwaza sig¢ date, w ktorej
Zamawiajacy wydat swojemu bankowi dyspozycje polecenia przelewu pieniedzy na konto
Wykonawcy.

Inne dane*:

Niniejsze zaméwienie jest wylaczone spod stosowania ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907,
Z p6Zn. zm.) na podstawie art. 4 ...... .

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wgladu do dokumentu potwierdzajgcego
uprawnienia niezbedne do realizacji niniejszego zamoéwienia.

Oferty nalezy przesta¢ na zataczonym formularzu ofertowym.

Zamawlajacy wymaga odpowiedzi na niniejsze ogloszenie w terminie ... dni

® Np. 14 dni od dnia ziozenia pisemnego (e-maflem) zamdwienia przez Zamawiajacego albo 14 dni od
podpisania umowy.

* Wskazaé w szczegédlnosci kryteria oceny ofert, opis tych kryteridw craz ich wagi, a takze wymagania co do
zakresu ustug, dostaw, robét budowlanych ktére powinna obejmowaé oferowana przez Wykonawce cena.



ZALACZNIK Nr2

TEKST UJEDNOLICONY

ZARZADZENIE Nr49
GENERALNEGO DYREKTORA
DROG KRAJOWYCH I AUTOSTRAD
z dnia 18 pazdziernika 2013 r.

w sprawie realizacji zaméwiei publicznych wylaczonych spod stosowania
przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych
przez Generalna Dyrekcje Drég Krajowych i Autostrad

Na podstawie § 4 ust. 2 pkt 1 zalacznika nr 1 do zarzadzenia nr 16 Generalnego
Dyrektora Drog Krajowych i Autostrad z dnia 16 czerwca 2008 r. w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Generalnej Dyrekcji Drég Krajowych i Autostrad (z pézn.
zm. V) zarzadza sie, co nastepuje:

§1.
Definicje
Ilekro¢ w zarzgdzeniu jest mowa o:

1) ,ustawie Pzp” - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwieri publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907, z pézn. zm.) oraz akty
wykonawcze wydane na jej podstawie;

2) »,zamawiajacym” - nalezy przez to rozumieé Generalna Dyrekcje Drog
Krajowych i Autostrad oraz Generalnego Dyrektora Drég Krajowych i Autostrad;

3) ~Dyrektorze” - nalezy przez to rozumieé odpowiednio Generalnego Dyrektora
Drog Krajowych i Autostrad - zakres finansowania z dziatu 611, Dyrektora
Generalnego Generalnej Dyrekcji Drég Krajowych i Autostrad - zakres
finansowania z dziatu 612, Dyrektora Oddziatu lub osobe upowazniong;

4) ,komorce organizacyjnej” - nalezy przez to rozumie¢ komérke organizacyjna,
o ktérej mowa w § 2 ust. 3 pkt 5 zalacznika nr 1 do zarzgdzenia Nr 16
z dnia 16 czerwca 2008 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego
Generalnej Dyrekgcji Drog Krajowych i Autostrad, w tym réwniez Rejony;

5) ~kierowniku komérki organizacyjnej” - naiezy przez to rozumieé kierownika
komérki organizacyjnej, o ktérym mowa w § 2 ust. 3 pkt 7 zatgcznika nr 1
do zarzadzenia Nr 16 z dnia 16 czerwca 2008 r. w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad;

6) »komisji” — nalezy przez to rozumie¢ komisje powotang, do realizacji zaméwien
wytaczonych spod stosowania przepiséw ustawy Pzp przez Dyrektora dla
przygotowania, przygotowania i przeprowadzenia albo przeprowadzenla
zamowienia publicznego.

b zmiany wymienlonego zarzadzenia zostaly wprowadzone zarzadzeniern MNr 9 z dnia 31 marca 2009 r.,
zarzadzeniem Nr 15 z dnia 29 kwietnia 2009 r., zarzadzeniem Nr 21 z dnia 1 czerwea 2009 r., zarzadzeniem
Nr 26 z dnia 20 kwietnia 2010 r., zarzadzeniem Nr 60 z dnia 17 czerwca 2010 r., zarzadzeniem Nr 68 z dnia
30 czerwca 2010 r., zarzadzeniem Mr 95 z dnia 28 paZdziernika 2010 r., zarzadzeniem Nr 100 z dnia
12 listopada 2010 r., zarzadzeniem Nr 118 z dnla 30 grudnia 2010 r., zarzgdzeniem Nr 13 z dnia 28 lutego
2011 r., zarzagdzeniem Nr 24 z dnia 1 kwietnia 2011 r., zarzadzeniem Nr 38 z dnia 21 czerwca 2011 r.,
zarzadzeniem Nr 69 z dnia 22 listopada 2011 r., zarzadzeniem Nr 2 z dnia 5 stycznia 2012 r., zarzadzeniem
Nr 8 z dnia 29 lutego 2012 r,, zarzadzeniem Nr 20 z dnia 28 czerwca 2012 r., zarzadzeniem Nr 28 z dnia 24
sierpnia 2012 r., zarzadzeniem Nr 6 z dnia 24 stycznia 2013 r., zarzadzeniem Nr 22 z dnia 29 kwietnia
2013 r., zarzadzeniem Nr 34 z dnia 28 czerwca 2013 r. oraz zarzadzeniem Nr 7 z dnia 7 lutego 2014 r.



§ 2.
Zasady ogdine

Zarzadzenie stosuje sie do zaméwien publicznych:

1) wytaczonych spod stosowania przepiséw ustawy Pzp;

2) ktérych wartos¢ szacunkowa jest réwna lub przekracza kwote 1.500,00 PLN
(netto).

Zarzgdzenia nie stosuje sieg:

1) do zamowieri na ustugl, dostawy i roboty budowlane, ktére sa finansowane lub
wspotfinansowane z funduszy pochodzacych z Unii Europejskiej;

2) do zamowien na ustugi szkoleniowe w zakresie szkolen otwartych realizowanych
zgodnie z przepisami zarzadzenia nr 10 Dyrektora Generalnego Generalnej
Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad z dnia 26 maja 2011 r. w sprawie zasad
organizacji szkolen oraz finansowania innych kosztéw ksztatcenia i podnoszenia
kwalifikacji zawodowych pracownikéw zatrudnionych w Generalnej Dyrekji Drog
Krajowych i Autostrad (z p6zn. zm. ), zwanej dalej ,GDDKIiA".

Zarzadzenie ma zastosowanie do wszystkich komérek organizacyjnych GDDKiA

realizujgcych zamdwienia, o ktérych mowa w ust. 1.

Do zaméwien na ustugi, ktérych wartos¢ jest réwna lub przekracza kwote 5.000,00

PLN (netto) obowigzuje zawarcie pisemnej umowy, z zastrzezeniem ust. 7.

Do zamdwien na roboty budowlane obowigzuje zawarcie pisemnej umowy bez

wzgledu na wartosé zamowienia.

Do zamowien na dostawy nie ma obowigzku zawierania pisemnej umowy.,

W uzasadnionych przypadkach mozna odstgpi¢ od zawarcia pisemnej umowy

dotyczacej zamdwienia na ustugi, o ktdrych mowa w ust. 4.

O odstapieniu, o ktdrym mowa w ust. 7, decyduje Dyrektor.

Do zaméwlen, o ktérych mowa w art. 4 pkt 3 lit. e ustawy Pzp nalezy uwzglednié

przepisy zarzadzenia Nr 69 Generalnego Dyrektora Drég Krajowych i Autostrad

z dnia 20 listopada 2008 r. w sprawie zamawiania badar naukowych, prac

rozwojowych oraz ustug badawczych w Generalnej Dyrekgji Drég Krajowych

I Autostrad.

§ 3.

Planowanie zamoéwieh

W Centrali jak réwniez w oddziatach GDDKIiA obowigzuje zatwierdzona przez
Dyrektora wewngtrzna procedura dotyczaca planowania zaméwien publicznych.
Procedurg, o ktorej mowa w ust. 1, nalezy wprowadzi¢ do dnia 30 listopada
2013 r. z terminem obowigzywania od dnia 1 stycznia 2014 r.
Procedure dotyczacg planowania zamdwien publicznych przygotowujg oddziaty,
a w Centrali GDDKIA wyznaczone przez Dyrektora odpowiednie komdrki
organizacyjne.
§ 4.
Odpowiedzialno$¢ kierownika komérki organizacyjnej

Identyfikacja potrzeby udzielenia zamdwienia, do ktérego stosuje sie przepisy
niniejszego zarzadzenia, nalezy do obowigzkow kierownika kemérki organizacyjnej.
Kierownik komérki organizacyjnej dokonuje oceny celowosci udzielenia zamdwienia
z punktu widzenia potrzeb zamawiajgcego i realizowanych przez niego zadan.
Komorka organizacyjna, na rzecz ktdérej zaméwienie ma by¢ udzielone, wykonuje
wszystkie czynnosci objete niniejszym zarzadzeniem we wlasnym zakresie.

§ 5.

Szacowanie wartosci zamowienia

Przed wszczeciem postgpowania nalezy kazdorazowo oszacowaé z nalezytg

starannoscig wartos¢ zamowienia, w szczegdlnosci w celu:

1) ustalenia, czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Pzp;

2) ustalenia, czy nie nastepuje podziat zaméwienia na czesci w celu unikniecia
stosowania ustawy Pzp;

3) ustalenia, czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo - finansowym.



2. Ustalenia wartosci szacunkowej dla dostaw i ustug moze mie¢ charakter:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkow poniesionych na tego rodzaju zaméwienia w okresie
poprzedzajacym moment szacowania wartosci zaméwienia z uwzglednieniem
wskaznika wzrostu cen towardw i ustug;

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez
zamawiajacego lub innych zamawiajacych, a obejmujacych analogiczny przedmiot
zamoéwienia;

4) innej analizy wykonanej z nalezytq starannoscia.

3. Ustalenia wartosci szacunkowej dla robét budowlanych dokonuje sie zgodnie z § 5

Regulaminu udzielania zaméwien publicznych, stanowigcym zatgcznik do zarzadzenia

nr 8 Generalnego Dyrektora Drog Krajowych i Autostrad z dnia 19 lutego 2010 r.

(z p6éZn. zm.) w sprawie ustalenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych

w Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad.

4. Szacowanie wartosci zaméwienia nalezy udokumentowaé w formie papierowej.
5. Ustalona wartos¢ zaméwienia podlega, w zaleznoéci od specyfiki zamoéwienia,
weryfikacji lub akceptacji przez inng osobe lub osoby.

§ 6.

Whniosek oraz tryb postepowania przy rozpoznaniu rynku

1. Zamowienia, o ktérych mowa w § 2 wust. 1, realizuje sie po wypetieniu
i zatwierdzeniu wniosku w sprawie realizacji zamoéwienia wytaczonego spod
stosowania przepisdw ustawy PZP. Wzdér wniosku stanowi zatacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

2. Do wniosku, o ktérym mowa w ust. 1, dla zamdwien na ustugi, dostawy i roboty
budowlane, ktérych wartos¢ jest rowna lub przekracza kwotg 7.000,00 PLN (netto)
nalezy przeprowadzi¢ rozpoznanie rynku, o ktérym mowa w ust. 3, i dolgczyé
dokumentacje z przeprowadzonego rozpoznania rynku wedtug wzoru stanowigcego
zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

3. Dokonanie rozpoznania rynku dopuszcza sie w jednej z nastepujacych form:

1) poprzez przekazanie do co najmniej trzech wybranych wykonawcéw zapytania
w zakresie rozpoznania rynku wraz z formularzem ofertowym stanowigcym
zatgcznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia z jednoczesnym zamieszczeniem
ogtoszenia o zamowieniu stanowigcym zatacznik nr 3 do niniejszego zarzqdzenia na
stronie internetowej GDDKIA w zaktadce ,zamdwienia publiczne - zamdwienia
wytaczone spod ustawy Pzp poza POIiS”,

2) dla dostaw, ktorych warto$¢ jest rowna lub przekracza kwote 7.000,00 PLN
(netto) a nie przekracza kwoty 15.000,00 PLN (netto) rozpoznanie rynku mozna
dokonac poprzez zebranie publikowanych na stronach internetowych co najmniej
trzech ofert zawierajgcych cene proponowang przez potencjalnych wykonawcow.

4. Wzér ogtoszenia o zaméwieniu i wzér formularza ofertowego stanowia odpowiednio
zataczniki nr 3 i 4 do niniejszego zarzadzenia.

5. W zakresie ust. 3 pkt 1: ‘

1) dokumenty mozna przekazaé¢ w formle pisemnej, faksowej lub elektronicznej;

2) wyznaczony wykonawcom termin na przekazanie odpowiedzi na zapytanie
w zakresie rozpoznania rynku nie moze by¢ krétszy niz 5 dni roboczych;

3) ogtoszenie o zamdwieniu powinno by¢ zamieszczone na stronie internetowej przez
co najmniej 5 dni roboczych.

6. Przy rozpoznaniu rynku, o ktérym mowa w ust. 3 pkt 2, kryterium oceny ofert
jest cena. Przy rozpoznaniu rynku, o ktérym mowa w ust. 3 pkt 1, kryteriami oceny
ofert sg cena albo cena i inne kryteria, w szczegdlnosci:

1) jakosc;

2) funkcjonalnosé;

3) parametry techniczne;

4) zastosowanie najlepszych dostepnych technologii w zakresie oddziatywania

na $rodowisko;

5) koszty eksploatacji;

6) serwis;



10.

11,

12,

13.

7) termin wykonania zamdwienia;

8) dosdwiadczenie wykonawcy

- gwarantujgce uzyskanie najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty.

Komorka organizacyjna planujaca zrealizowaé zamdwienie zobowiazana jest do

szczegblowego opisania kazdego z kryteridw, o ktérym mowa w ust. 6. Opis

kryteridw i opis oceny tych kryteribw powinien gwarantowaé oblektywna ocene
kazdej ze ztozonych ofert, nie dopuszczajac do subiektywnych elementdéw oceny.

Zapytanie w zakresie rozpoznania rynku przestane do wykonawcow oraz ogloszenie,

o ktdrych mowa w ust. 3 pkt 1, muszg by¢ tozsame i powinny zawieraé co najmniej:

1) krotka charakterystyke przedmtotu zamowienia;

2) kryteria oceny (w tym ceng), ktérymi bedzie sie kierowat zamawiajacy przy
wyborze zamawianych dostaw, ustug lub robét budowlanych z uwzglednieniem
opiséw tych kryteriow oraz ich wag;

3) wymagany termin przekazania odpowiedzi.

W przypadku, kiedy z przedmiotu zamowienia wynika brak mozliwosci rozestania

zapytania w zakresie rozpoznania rynku do wymaganej liczby wykonawcow

dopuszcza sie wystanie zapytania do mniejszej liczby wykonawcow. Przepis § 2 ust. 8

stosuje sie odpowiednio.

Wymég rozpoznania rynku, o ktérym mowa w ust. 3, zostanie spetniony, jezeli:

1) w odpowiedzi na skierowane zapytanie i umieszczone ogtoszenie o zamodwieniu
w ramach rozpoznania rynku, o ktérym mowa w ust. 3 pkt 1 otrzymano co
najmniej jedng oferte w zakresie przedmiotu dotyczacego rozpoznania rynku;

2) zostana zebrane co najmniej trzy publikowane oferty w przypadku zastosowania
formy, o ktorej mowa w ust. 3 pkt 2.

Dokumenty potwierdzajgace rozpoznanie rynku moga przyjaé forme:

1) pisemng, dokumentéw przestanych faksem lub wydrukéw listéw elektronicznych
i odpowiedzi ofertowych zioZzonych na podstawie ogloszenia przestanych przez
potencjalnych wykonawcow z wilasnej inicjatywy w przypadku zastosowania
rozpoznania rynku, o ktérym mowa w ust. 3 pkt 1 lub

2) wydrukéw ze strony internetowej w przypadku, o ktdrym mowa w ust. 3 pkt 2.

Dokumenty z przeprowadzonego rozpoznania stanowia zalgcznik do wniosku

w sprawie realizacji zamowienia wylgczonego spod stosowania przepiséw ustawy Pzp,

o ktérym mowa w ust. 1.

W uzasadnionych przypadkach mozna:

1) odstapic od rozpoznania rynku, o ktérym mowa w ust. 3;

2} wystapic o skraocenie terminu, o ktérym mowa w ust. 5.

O odstgpieniu, o ktérym mowa w pkt 1 lub skréceniu terminu decyduje Dyrektor.

§7.

Rejestracja wniosku i zatwierdzenie wniosku

Wniosek, o ktérym mowa w § 6 ust. 1 podlega zarejestrowaniu przez wyznaczong
komoérke organizacyjna w Centrali i oddziatach GDDKIA. Rejestr pod tytutem ,Rejestr
zamoéwien publicznych wylgczonych spod stosowaniu ustawy Pzp” zawiera
co najmniej nastgpujgce informacje: nr porzadkowy wniosku, nazwe przedmiotu
zamowienia, rodzaj zamdwienia, podstawe wylgczenia zamdwienia spod stosowania
ustawy Pzp, date rejestracji wniosku, szacunkowg wartos¢ zamowienia, nazwe
komérki organizacyjnej realizujacej przedmiot zaméwienia.

Wniosek po wprowadzeniu do rejestru, o ktorym mowa w ust. 1, nalezy opisaé
w nastepujacy sposob: ,,Wpisano do rejestru zamoéwien publicznych wylaczonych
spod stosowania przepisdéw ustawy Pzp, o] G cdnia ., podpis
0soby rejestrujace] ..o

Whniosek, o ktérym mowa w § 6 ust. 1, zatmerdzajq w Centrali GDDKIA: Dyrektor
i Gldwny Ksiegowy, w oddziatach GDDKIA Dyrektor i Z-ca Dyrektora ds.
Ekonomiczno — Finansowych.



§ 8.
Interwencyjne zamowienia na roboty budowlane

W przypadku interwencyjnych zaméwier na roboty budowlane o wartosci netto mniejszej
niz 7.000,00 PLN, ktérych wykonanie, ze wzgledu na koniecznosé zapewnienia
bezpieczerstwa uczestnikdw ruchu drogowego, musi odby¢ sie niezwlocznie, dopuszcza
sig odstgpstwo od wymogu zatwierdzenia wniosku, o ktérym mowa w § 6 ust. 1, pod
warunkiem uzyskania ustnej akceptacji oséb, o ktérych mowa w § 7 ust. 3. Z akceptacji
takiej sporzgdza sie notatke dotaczona razem z wypetnionym wnioskiem do dokumentacji

zamoéwienia.
§9.
Komisja w sprawie realizacji zaméwienia
1. W przypadku zamoéwien, o ktérych mowa w § 2 ust. 1:

1) powoiuje sie komisje w sprawie realizacji zamdéwienia publicznego wylgczonego
spod stosowania ustawy Pzp, zwana dalej ,komisig”, jezeli warto$é zaméwienia
jest wyzsza niz wskazana w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp;

2) mozna powotad komisje, jezeli wartoéé zaméwienia jest nizsza niz wskazana w art.
4 pkt 8 ustawy Pzp. Wzdr wniosku o powotanie komisji stanowi zatacznik nr 5 do
niniejszego zarzadzenia.

Wniosek o powotanie komisji zatwierdza Dyrektor.

Komisja, o ktorej mowa w ust. 1, dziata na podstawie regulaminu pracy komisji

w sprawie realizacji zaméwienia publicznego wytaczonego spod stosowania ustawy

Pzp stanowigcego zatacznik nr 6 do niniejszego zarzadzenia.

§ 10.
Przepisy koficowe

Traci moc zarzadzenie Nr 79 Generalnego Dyrektora Drég Krajowych i Autostrad
z dnia 16 grudnia 2008 r. w sprawie realizacji zaméwien publicznych wylaczonych
spod stosowania przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowieh
publicznych przez Generaing Dyrekcje Drég Krajowych i Autostrad (z pézn. zm.2).

§ 11,

Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia podpisania.

2)

zmiany wymienionego zarzadzenla zostaly dokonane zarzadzeniem Nr 24 z dnia 8 czerwca 2009 r.;
zarzadzeniem Nr 72 z dnia 26 lipca 2010 r.; zarzadzeniem Nr 50 z dnia 30 sierpnia 2011 r. oraz zarzadzeniem
Nr 36 z dnia 19 pazdziernika 2012 r.



Zataczniki do zarzadzenia Nr ...
Generainego Dyrektora Drég Krajowych
i Autostrad z dnia ............

komérka organizacyjna

WNIOSEK

w sprawie realizacji zamdwienia wylgczonego spod stosowania przepisow
ustawy - Prawo zaméwien publicznych

1. Przedmiot zaméwienia (okreslenie rodzaju, ilodci dostaw, ustug, robét budowlanych
oraz ich przeznaczenie)

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------

............................................................................................................................

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

3. Szacunkowa warto$¢ zamdwienia ........veeiiiinnnnennns PLN (netto), .covovveenvennnnn, euro?,
........................... PLN {brutto).
Osoba/osoby ustalajgce warto$€ zamoOWIENIA:........coeeeveeceeeeee e s e
Data dokonania ustalenia wartoSCi ZamOWIERIA. . ....u..cvveeeerieeee s eee e e
Osoba/osoby weryfikujace/akceptujgce warto$é zamowienia ........ooveveveveveeveveviins

Wartosc szacunkowa niniejszego zaméwienia zostata okreslona na podstawie:

W zatgczeniu udokumentowany w formie papierowej sposéb szacowania wartogc
zaméwienia.

4. Ostateczna wartos¢ zaméwienia (po przeprowadzeniu rozpoznania rynku):
............................ PLN (netto), ................ euro? | ......oiveeeecneneee.. PLN (brutto).

4a. Proponowane kryteria oceny ofert i ich znaczenie:

5. Zaméwienie okreslone w pkt 1 bedzie wylgczone spod stosowania ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych na podstawie art. 4 pkt .... lit. ....

6. Uzasadnienie faktyczne wylaczenia zamowienia spod stosowania ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. - Prawo zamoéwien publicznych:

.......................................................................................................................

7. Wydatek ma pokrycie w planie finansowo - rzeczowym GDDKiIA:
- pozycja planu ........c.cceeciiinviin, ;



- zrddto finansowania ....v...c.vvenevnrinnnen.. 2 ;
- rodzaj wydatku:

a/ biezgce;

b/ inwestycyjne.

8. KOMOIrKa OFGaNIZACYINA: wuovcvieireee oot ee e e eeee e :
{nazwa kombrki organizacyjnej)
oraz oscba:
- Przeprowadzajaca roZPOZNANIE FYNKUS .....oooooveeeeeeeeeeeeeee o oeeee s s eee e eeese et eeee e eeeeeesoeooo H
{imie i nazwisko; stanowisko)

10. Czy zostanie zawarta pisemna umowa? Tak/nie*

11. Do wniosku zatacza sig ,Dokumentacje z przeprowadzonego rozpoznania rynku”:
Tak/nie*

...................... AT &
(podpis kierujacego komérka organizacyjna)?

....................... PO o
(podpis dyrektora lub osoby upowaznionej)

....................... P

(podpis w centrali przez Gtéwnego Ksiegowego
lub osobg upowazniong w oddziatach przez
Z-ce Dyrektora Oddziatu ds. Ekonomiczno -
Finansowych lub osobe upowazniong)

1 - przelicznik na euro nalezy zastosowac wedfug aktualnego rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrdw wydawanego na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004
r. — Prawo zamdwiert publicznych w sprawie éredniego kursu zfotego w stosunku do euro
stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zaméwier publicznych.

2 — w przypadku departamentéw | biur wniosek podpisuje oprécz kierujgcego komoérka
organizacyjnq (naczeinik wydziafu, kierownik zespotu) réwniez dyrektor departamentu
lub dyrektor biura.

* niepotrzebne skreslié.,



ZALACZNIK Nr2

(komérka organizacyjna)

Dokumentacja
z przeprowadzonego rozpoznania rynku

(przedmiot zamdwienia)
ktére sg ustugami/dostawami/robotami budowlanymi*, przeprowadzono
rozpoznanie rynku.
2. Rozpoznanie rynku poprzez wystanie dokumentéw przeprowadzono wsréd
nastepujacych wykonawcow:

L) ceveeeeremesestst e e ee Rt et eeeeeeeeeeeeeeeeeee ;
7 SO :
3] s Sttt e Rt e et oo oo e oot e e oo

(nazwa | adres wykonawcy)
3. Niezaleznie od przestania dokumentéw w zakresie rozpoznania rynku
do wykonawcéw wymienionych w pkt 2, na ogloszenie zamieszczone
na stronie Internetowej Zamawiajacego, formularz ofertowy ziozyli nastepujacy

wykonawcy:
L) bt et bt er e et st e et e e e et et e e e et ee e, ;
() et E ettt eee st et ae e et et et b e ee et oo .

(nazwa i adres wykonawcy)

4. Tabela porownawcza.
Zastosowano tylko kryterium ,cena”;
zastosowano kryterium ,cena” oraz inne kryteria odnoszace sie do przedmiotu

zamowienia: *
Ltaczna punktacja
Punktacja Punktacja |z przeprowadzonego
L Nazwa i adres w w rozpoznania rynku
P wykonawcy | kryterium | kryterium*#*
ceny | .o R~
1
2
3
()
5. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejSzei: vvvuieiiivieeeeeesesierseesseeeeees e eonseon,

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

* niepotrzebne skresli¢



** w przypadku zastosowania wigkszej liczby kryteriow odnoszgcych sie do przedmiotu
zamdwienia, nalezy wymieni¢ wszystkie kryteria i przyznane punkty dostosowujgc tabele

poréwnawczg o odpowiednia ifoéé kolumn.

6. Wyboru wykonawcy dokonano na podstawie rozpoznania rynku, o ktérym mowa
w § 6 ust. 3: pkt 1%, pkt 2%

7. INN@ UWAGI ottt ettt e e e s e e e e ae e e e e o reee s e st

...................................................................................................................

--------------------------------------------------

(podpis osoby dokonujacej rozpoznanie rynku)



ZALACZNIK Nr3

Nr sprawy: GDDKIA - ..o en

OGLOSZENIE

0 zamowieniu wytaczonym spod stosowania przepisow
ustawy - Prawo zamowiei publicznych
Zamawiajacy:

Formularz ofertowy nalezy przesyiaé na adres:

€-Mail ..o lub faksem Nr ......ccooccovvcvineeeeerere O AN oa v, r.
Osoba prowadzaca sprawe: ...... . . A eEE RS EEEEEEEAsrERrERmReEnnn

(imie i nazwisko, tel.)

Termin realizacji zaméwienia®;

Warunki platnoéci:

Pfatnosé wynagrodzenia na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w fakturze nastgpi
w terminie ............ dni od dnia otrzymania przez Zamawiajacego prawidlowo
wystawionej faktury VAT. Za date realizacji platnoéci uwaza sie date, w ktorej
Zamawiajacy wydat swojemu bankowi dyspozycje polecenia przelewu pieniedzy na konto
Wykonawcy.

Inne dane®:

Niniejsze zaméwienie jest wylaczone spod stosowania ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych ( Dz. U. z 2013 r. poz. 907,
z p6éZn. zm.) na podstawie art. 4 ..............

Zamawlajacy zastrzega sobie prawo do wgladu do dokumentu potwierdzajgcego
uprawnienia niezbedne do realizacji niniejszego zamoéwienia.

Oferty nalezy przesta¢ na zalagczonym formularzu ofertowym.

Zamawiajacy wymaga odpowiedzi na niniejsze ogtoszenie w terminie ... dni

35 Np. 14 dni od dnia ziozenia pisemnego (e-mailem) zaméwienia przez Zamawiajacego albo 14 dni od
podpisania umowy.

* Wskazaé w szczegéinodci kryteria oceny ofert, opis tych kryteridw oraz ich wagi, a takze wymagania co do
zakresu ustug, dostaw, robdt budowlanych ktdre powinna cbejmowaé oferowana przez Wykonawce cena.



ZALACZNIK NR4

FORMULARZ OFERTOWY

Generalna Dyrekcja Drég
Krajowych i Autostrad

(NIP, REGON)

oferuje przedmiot zamoéwienia o nazwie;:

* W przypadku zastosowania przez zamawia jacego dodatkowych kryteridw niz cena nalezy formularz ofertowy
uzupehic o te kryteria



ZALACZNIK Nr5

.................... AN e F
komérka organizacyjna
o
Whniosek
0 powotanie Komisji
Dziatajac na podstawie § 9 ust. 1 zarzadzenia Nr ....... Generalnego Dyrektora Drog
Krajowych i Autostrad z dnia ....... 20.... r. w sprawie realizacji zaméwien publicznych

wylaczonych spod stosowania przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zamowien publicznych przez Generalng Dyrekcje Drég Krajowych i Autostrad, wnioskuje
o powotanie Komisji dla przygotowania, przygotowania i przeprowadzenia albo

przeprowadzenia* realizacji zamdwienia na

...........................................................................................................................

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

1 U P P - Przewodniczacy
) - Sekretarz
L ~ Cztonek komisji

Przedmiot zamdwienia jest wylaczony spod stosowania ustawy - Prawo zamdwien

publicznych na podstawie art. 4 pkt ........ lit. .........
Wartosc¢ szacunkowa zamowienia Wynosi vvovveeeeeneeiannen. PLN (netto), ......ccovvvnns €,
.................................. data ......oceeevnns
(podpis)
Wniosek zatwierdzam:
.................................. data ..........oveee.
(podpis)

* niepotrzebne skreslié



ZALACZNIK Nré

REGULAMIN PRACY KOMIS]II
powotywanej w sprawie realizacji zamoéwien publicznych wytaczonych spod stosowania
przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. ~ Prawo zaméwien publicznych.

Rozdziat 1
Postanowienia ggdlne

§ 1.

Niniejszy regulamin okresla tryb pracy komisji powotywanej do realizacji zamoéwienia
publicznego wytaczonego spod stosowania przepiséw ustawy — Prawo zamdwien publicznych.

1.

vk

g 2.
W skiad Komisji wchodza:
1) przewodniczacy Komisji,
2) sekretarz;
3) czionek Komisiji.
Na wniosek przewodniczacego Dyrektor moze powotal z pozostatych uczestnikdéw Komisji
zastepce przewodniczacego Komisji, ktéry kieruje praca Komisji oraz ustala szczegdtowy
zakres obowigzkow jej cztonkow, w czasie nieobecnosci przewodniczgcego Komisii.
Sktad Komisji nie moze by¢ mniejszy niz 3 osoby.

Rozdziat II
Prace Komisii

§ 3.
Komisja rozpoczyna pracg z dniem jej powotania tj. zatwierdzenia przez Dyrektora
whniosku o powotanie komisji.
Komisja podejmuje czynnosci w obecnosci co najmnigj trzy osobowym skiadzie.
W przypadku braku quorum posiedzenie odracza sig.

Komisja dokonuje czynnosci polegajace na:
a) kwalifikacji wykonawcow;
b) negocjacji z wykonawcami;
¢) badaniu i ocenie dokumentéw zadanych przez zamawiajacego od wykonawcéw;
d) badaniu i ocenie ofert oraz wyborze ofert;
e) innych czynnosci powierzonych przez Dyrektora.

Z posiedzenia Komisji sporzadza sig protokdt podpisany przez uczestnikéw prac Komisji.
Brak podpisu ktéregokolwiek z uczestnikéw Komisji powinien zostaé odnotowany przez
przewodniczacego Komisji w protokole z posiedzenia Komisii.

Jezeli powodem braku podpisu sa zastrzezenia co do prawidlowosci postepowania,
do protokotu zatacza sig réwniez pisemne zastrzezenia uczestnika Komisji.

Komisja konczy prace z dniem podpisania umowy.

g 4.
Pracami Komisji kieruje jej przewodniczacy.
Do zadan przewodniczacego halezy w szczegdlnosci:
a) wyznaczenie miejsc | termindw posiedzen Komisji;
b} prowadzenie posiedzen Komisji;
¢) podziat prac pomigdzy uczestnikdw Komisji, wyznaczenie terminéw ich wykonania
oraz zapewnienie ich nalezytej realizacji;



d) przedktadanie  dyrektorowi do  zatwierdzenia  projektéw  dokumentow
przygotowanych przez Komisje;

e) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania;

f) przediozenie do zatwierdzenia Dyrektorowi proponowanych przez Komisjg
rozwigzan w zakresie udzielenia zamdwienia.

§ 5.
Do obowigzkéw sekretarza nalezy:

1} dokumentowanie czynnosci podejmowanych przez Komisje;

2) organizowanie - w uzgodnieniu z przewodniczacym - posiedzen Komisji;

3) opracowywanie projektéw dokumentow przygotowywanych przez Komisje,
w zakresie zleconym przez przewodniczgcego;

4) obstuga techniczno-organizacyjna i sekretarska Komisji:

5) prowadzenie korespondencji zwigzanej z postepowaniem;

6) prowadzenie protokotu postepowania oraz piecza nad protokotem, dokumentami
dostarczonymi przez wykonawce oraz wszelkimi innymi dokumentami zwigzanymi
z zamdwieniem - w trakcie jego trwania.

§ 6.
Do obowigzkow uczestnikéw Komisji nalezy w szczegodlnosci:
1) czynny udziat w pracach Komisji;
2) wykonywanie polecen przewodniczgcego dotyczacych prac Komisji.

g§7.

1. Uczestnicy prac Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonujg powierzene im czynnosci, na
podstawie i zgodnie z przepisami prawa, wiedzg i doswiadczeniem.

2. Uczestnicy Komisji wykonuja powierzone obowigzki zwigzane z udziatem w pracach
Komisji w ramach swoich obowigzkéw stuzbowych.

3. Obowigzkiem przetozonego uczestnika Komisji jest umozliwienie mu udziatu w pracach
Komisiji.

4. Uczestnicy Komisji ponoszg odpowiedzialnos¢ za wykonywanie powierzonych im
czynnosci.

5. W sprawach spornych Komisja dokonuje rozstrzygnieé w gtosowaniu zwykig wiekszoscia
gltosdw, a w przypadku rdwnej liczby gloséw ,za” i ,przeciw”, rozstrzyga glos
przewodniczgcego.

6. W przypadku dokonywania przez Komisje rozstrzygniecia w glosowaniu uczestnik Komisji
nie moze powstrzymac sie od gltosu, natomiast moze zadac zataczenia jego pisemnego
stanowiska do protokolu postepowania.

Rozdziat IV

Nadzorowanie prac Komisii

§ 8,
Nadzdr nad prawidiowym tokiem postepowania o zamodwienie publiczne wylgczone spod
stosowania ustawy PZP oraz prowadzeniem dokumentacji sprawuje przewodniczacy Komisji.

§9.
1. Dyrektor posiada prawo kontroli wynikow pracy Komisji.
2. Dyrektor stwierdza niewaznosc czynnosci podjetej z naruszeniem prawa przez Komisje.
3. Komisja - na polecenie Dyrektora - powtarza uniewaznionga czynnosé¢, podjetg
Z haruszeniem prawa.
4. Dyrektor zatwierdza protokét z posiedzenia Komisji.



